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l. Zakladni ustanoveni
Clanek 1.
Postaveni a poslani Knihovny BIVS

Knihovna Bankovniho institutu vysoké Skoly, a.s. (dale jen knihovna) je zakladni knihovnou
se specializovanym knihovnim fondem ve smyslu zakona o knihovnach a podminkach
provozovani vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb & 257/2001 Sb. (knihovni
zakon).

Knihovna zajistuje vefejné informaéni a knihovnické sluzby uvedené v ustanoveni
§ 4 odst. 1. a 3. knihovniho zakona.

Cinnost knihovny déale upravuiji tyto pravni piedpisy a zakony:

o vyhlaska Ministerstva kultury CR &. 88/2002 Sb., k provedeni zakona &. 257/2001 Sb.,
o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a informacnich
sluzeb (knihovni zakon);

e zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim;
zakon &. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Udaju a o zméné nékterych zakon;

e zakon &. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym
a o0 zméné nékterych zakon;

e zakon €. 111/1998 Sb., o vysokych $kolach (ve znéni pozdgéjSich predpisu).
Poslanim knihovny je zabezpeeni pfedevdim studijnich, pedagogickych a védecko-
vyzkumnych ¢innosti Bankovniho institutu vysoké skoly (dale jen BIVS). Toho je v ramci

knihovny dosahovano shromazdovanim, zpracovavanim a spravou knihovniho fondu
a naslednym zpfistupfovanim fondu prostfednictvim informaénich a knihovnickych sluzeb.

ll. Knihovni a informacni fondy
Clanek 2.
Tématicka a druhova skladba knihovniho fondu

Knihovni fond BIVS je tématicky profilovan na zakladé akreditovanych studijnich obort
a dle aktualnich potieb védecko-vyzkumné &innosti.

Dle druhové skladby se knihovni fond sklada ztisténych dokumentd (monografie,
periodika, kvalifikaéni prace) a z elektronickych informaénich zdroju.

Informace o tisténych dokumentech knihovniho fondu jsou pro uZivatele zpfistupfiovany
OPAC katalogem knihovnického systému CLAVIUS prostfednictvim internetu.
Elektronické zdroje jsou zpfistupnény prostfednictvim ,Informaéniho systému BIVS®.
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Ill. Knihovni a informaéni sluzby
Clanek 3.
Poskytovani vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb

Knihovna poskytuje knihovnické a informaéni sluzby, jejichz pripadné zpoplatnéni
je pfesné definovano v Knihovnim a vypujénim radu (resp. Ceniku).

Knihovnické sluzby:

e prezenéni vypljéky knihovnich dokument(i (do studovny);

e absenéni vypuljéky knihovnich dokumentl (mimo prostory knihovny);
e  meziknihovni vypljéni sluzby.

Referenéni sluzby:

e poskytovani informacni, poradenské a konzultaéni sluzby;
lokagné-informaéni: zjistovani dostupnosti informacénich zdrojli a fondu;
bibliografické: zjiStovani informaci bibliografického charakteru;

reSerdni sluzby.

Elektronické sluzby:

e  zajistovani pfistupu do elektronickych informaénich zdrojii v souladu s licenénimi
podminkami a platnymi zakony;

. elektronicka komunikace s uzivateli.

Pfistup ke kvalifikaénim pracim:

e kvalifikadni prace jsou uzivatelim poskytovany v souladu s § 47b zékona &islo
111/1998 Sb. o vysokych Skoldch ve znéni pozdéjSich pfedpist. Jedna se
o zavérecné kvalifikaéni prace absolventi Bankovniho institutu vysoké s$koly
v Praze;

o kvalifikaéni prace jsou zapujéovany vyhradné k presenénimu studiu v prostorach
knihovna a studovny Bankovniho institutu vysoké Skoly v Praze, Narozni 2600/9,
Praha 5 a uzivatel neni opravnén je z t&chto prostor vynaset;

e uZivatel je povinen zachazet se zaptjéenymi kvalifikaénimi pracemi tak, aby nedoslo
k jejich poSkozeni;

e informace ziskané z téchto praci je povinen vyuzivat vyhradné k deklarovanému
Uéelu a v souladu s autorskym zakonem d&islo 121/2000 Sb. a zakonem ¢islo
14/1993 Sb. zakon o opaifenich na ochranu primyslového vlastnictvi ve znéni
pozdé&jSich pfedpisl, uzivatel je povinen pfi vyuzivani téchto informaci disledné
dodrzovat normy CSN I1SO 690 a CSN ISO 690-2 a vzdy uvadét tplné bibliografické
Udaje.

Reprografické sluzby:

e na pozadani knihovna pofidi kopii z kvalifikaéni prace pro potfeby Zadatele a uhradi
pfitom poplatek dle Ceniku.
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IV. Uzivatelé knihovnickych a informaénich sluzeb
Clanek 4.
Kategorie uzivatela

Registrovanym uZivatelem knihovny se miZe stat kaZdy obcan CR - fyzicka osoba
starsi 15 let nebo cizinec s povolenim k pobytu v CR.

UzZivatelé se déli na interni a externi.

Interni uzivatelé jsou:
o studenti BIVS

o akademiéti a ostatni pracovnici BIVS.

Externi uzivatelé jsou ostatni fyzické osoby (verejnost).

Clanek 5.
Registrace uzivatele

UzZivatelem knihovny se stava osoba na zakladé vyplnéni registrace, ovéfené
pracovniky knihovny podle osobnich dokladi (ob&ansky prikaz, cestovni pas, studijni
prikaz).

Knihovna se ziskanymi osobnimi (daji naklada ve smyslu zakona ¢&. 101/2000 Sb.,
o ochrané osobnich udaji a zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjSich pfedpisul.

Uzivatel je povinen knihovné neprodlené oznamit jakékoli zmény osobnich tdaju.

Za Uucelem ochrany fondu a dal$iho majetku, pro =zajisténi kvality a rychlosti
poskytovanych sluzeb a pro splnéni povinnosti vyplyvajicich ze zakona &. 89/1995 Sb.
knihovna vytvaii a udrzuje registraéni databazi uzivatelt v automatizované podobé, kde
ma kazdy uzivatel svou osobni kartu, ktera obsahuje udaje usnadiujici vzajemnou
komunikaci mezi uzivatelem a knihovnou (napf. adresa prechodného bydlisté, e-mail,
mobilni telefon).

Do karty uZivatele se kromé osobnich Gdaji zapisuji udaje o realizovanych vypuaj¢kach

a vraceni dokumentl, o prolongacich a upominkach, o rezervacich, poznamky
vztahujici se ke stavu vypuljéeného dokumentu a zapisy o poruseni Knihovniho fadu.

Clanek 6.

Prava a povinnosti uzivatele

Registrovany uzivatel knihovny ma pravo vyuzivat prostory studovny a knihovny, jeji
fondy a sluzby.

UzZivatel ma pravo podavat navrhy, stiznosti a pfipominky k fungovani knihovny,
a to vZdy pisemnou formou vedoucimu knihovny, v zavaznych pfipadech pfislusnému
prorektorovi.
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Pfi prvni registraci je uzivatel povinen se seznamit s Knihovnim fadem, coz stvrzuje
podpisem. Tim vznikd mezi uzivatelem a knihovnou smiuvni vztah. Novy uzZivatel ma
pravo pozadat o Uvodni instruktaz a prohlidku knihovny. Interni uzivatelé maji pravo
ovladat své &tenarské konto pies on-line katalog.

Pfi kazdé navstévé knihovny muze byt uzivatel pozadan o predloZeni identifikaéniho
dokladu (studijni prikaz, ob&ansky prikaz).

Vstup do knihovny neni dovolen uzivatelim pod vlivem alkoholu a drog. Ve vsech
prostorach knihovny je uzivatel povinen dodrzovat zakaz koureni a pozivani alkoholu
a drog. Uzivatel je dale povinen se ve vSech prostorach knihovny chovat tise,

nepouzivat mobilni telefon k vyfizovani hovort, udrzovat poradek a respektovat pokyny
pracovnikl knihovny.

Interni uZivatelé jsou povinni vyporadat své zavazky vléi knihovné pred ukonéenim
pracovniho poméru &i studia.

V. Vypujéni fad
Clanek 7.
Druhy vypljéek a vypujéni lhiity
Knihovna poskytuje vypljéky mimo knihovnu (absenéni vypljéky) a vypljcky pouze
v prostorach knihovny (prezenéni vypljcky).

Vypujéni Ihaty se fidi druhem dokumentu:

e pouze prezenéneé se pujcuji: encyklopedie, vykladové a jazykové slovniky, jazykové
udebnice, vzacné &i nenahraditelné publikace a kvalifikacni prace;

» absencné na 1 mésic se pujcuji ostatni dokumenty.

Pocty vypljcenych titul(l jsou omezeny dle déleni uzivatelu:

e interni uzivatelé studenti BIVS - max. 5 titul(

e interni uzivatelé akademiéti a ostatni pracovnici BIVS — max. 10 titult

Absenéni vypajéni Ihitu je mozno internimu uzivateli prodlouzit v pfipadé, Ze titul neni
rezervovan dalSim uzivatelem, a to maximalné dvakrat po sobé.

Zadost o prodlouzeni vypGjéni Ihity Ize uskuteénit osobné, elektronicky e-mailem
nebo telefonicky.

Rezervovat k vypujéeni lze vSechny dokumenty, které spliuji podminky rezervace
(tj. dokument je momentalné v drzeni jiného uzivatele a v knihovné bud' neni k dispozici
vubec, nebo pouze k prezencni vypuljcce). UzZivatel mize mit max. 5 rezervaci.

V pfipadé prekroc¢eni vypljéni lhity je uzivatel povinen uhradit poplatky z prodleni
(viz. Cenik).
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Clanek 8.
Pajéovani a vraceni dokumenta

Dokument k vypujéeni si uZivatel vyhleda z volné pfistupnych fond sam, u uzavienych
sklad(l poZada knihovnika.

Pfi realizace vypujéky je knihovnik opravnén zadat po uzivateli identifikacni doklad
(ob&ansky prikaz, cestovni pas, studijni prikaz). Vypljéku lze uskuteCnit pouze
v pfipadé, 2e uzivatel nema zadné finanéni zavazky vaéi knihovné event. nevracene
tituly po vyp(ijéni Ihaté. Uzivatel si miZe pUjcit pouze jeden vytisk od stejného titulu.

Pii prevzeti vypljéky je uZivatel povinen si dokument zkontrolovat a nahlasit pfipadné
zéavady &i poskozeni. Zaroven ma pravo zkontrolovat své aktualni étenarske konto.

Uzivatel po celou dobu vyplijcky za dokument ruéi a je povinen dodrzovat vypljéni
IhGtu a pravidla pro jeji prodlouzeni. Zaroven nesmi vyptjéeny dokument postupovat
dal$im osobam.

Pfi vraceni dokumentu ma pravo uzivatel rovnéz zkontrolovat své ¢tenarskeé konto a
ovérit tak odepsani dokumentu ze svého uctu.

Rezervované dokumenty je uZivatel povinen si vyzvednout nejpozdéji do 5 pracovnich
dna. Po této haté je rezervace zruSena.

Uskute&néni vypuijcky je mozné pouze v tom pripadé, Ze uzivatel nema Zzadné financni
zavazky vaé&i knihovné nebo nema Zzadné knihovni jednotky, u nichz uplynula stanovena
doba vypujcky.

Clanek 9.
Zvefrejiiovani vysokoskolskych kvalifikacnich praci

Externim uZivatelem knihovny za Géelem prohlizeni vysokoskolskych kvalifikacnich
praci (bakalaiské, diplomové, rigorézni, disertatni) se mize vedle registrovanych
uzivatelt knihovny stat kterakoli fyzicka osoba z fad vefejnosti po predloZeni dokladu
totoZnosti.

Vysokoskolské kvalifikacni prace lze prohlizet po vyplnéni Z4adosti o zpristupnéni
kvalifikaéni prace a pouze prezenéné v prostorach knihovny. Poget objednavanych
kvalifikaénich praci je ovlivnén moznostmi provozu knihovny.

w

Clanek 10.
Vymahani nevracenych vypujéek

Knihovna neni povinna upominat své uzivatele o vraceni pGjéenych dokumentd, mize
v8ak uZivatele upozornit na prekroéeni vypUjéni Ihlity zaslanim upominky a to v podobé
pisemné nebo elektronické. UZivatel ma povinnost zaplatit poplatek za opozdéné
vraceni bez ohledu na to, zda mu byla doru¢ena upominka ¢i nikoliv. Povinnost zaplatit
tento poplatek vznika dnem, ktery nasleduje po uplynuti stanovené vypdjéni Ihuty dle
Knihovniho Fadu.
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Clanek 11.
Nahrady za ztraty dokumentt

Poskozeni, zni¢eni nebo ztratu dokumentu je uZivatel povinen bezodkladné nahlasit
pracovnikim knihovny a Skodu uhradit ve |haté stanovené knihovnou. O zplsobu
nahrady rozhoduje knihovna.

Do vyieSeni zpUsobu nahrady dokumentu a uhrazeni véech pohledavek ma knihovna
pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

Nahrada je mozna:
e dodanim neporuseného vytisku téhoz dokumentu ve stejném vydani;

e dodanim neporuseného vytisku téhoz dokumentu v jiném vydani (po dohodé
s odpovédnym knihovnikem);

) finanéni nahradou.

V pfipadé ztraty, zni€eni €i poSkozeni jednoho dilu vicedilného kompletu je knihovna
opravnéna zadat nahradu za cely komplet.

Pii mensich poskozenich tisténych materiall uhradi uzivatel naklady na zhotoveni kopii
poskozenych stran a pfevazbu, pfi poSkozeni samotné vazby uhradi pfevazbu.

Ve v8ech pfipadech nahrady Skody uhradi uzivatel knihovné navic poplatky za Gkony
spojené s likvidaci zpisobené skody.

V pfipadé ztraty, zniéeni nebo poskozeni dokumentu vyhotovi knihovnik s uzivatelem
protokol o ztrate.

VI. Postihy za nedodrzovani knihovniho radu

Clanek 12.
Disciplinarni opatreni

Za nedodrzeni pravidel stanovenych Knihovnim a vypujénim fadem je knihovna
opravnéna rozhodnout o zakazu pfistupu uzivatele do jejich prostor a o udéleni
finanénich pokut.

Zakaz pfistupu do knihovny aZz na dobu jednoho semestru se udéluje knihovnou
zejména v téchto pripadech:

e pristizeni pfi kradezi ¢i poSkozovani majetku svéfeného do spravy knihovny;

e nedodrzovani pravidel stanovenych zakony (prfedevsim zakon autorsky);

¢ nerespektovani Knihovniho a vypuljéniho radu.

Finanéni pokutu mdze knihovna udélit pfedevsim v téchto pfipadech:
e poskozeni, ztrata nebo zni¢eni dokumentu;
¢ nedodrzeni vypljéni Ihty;

e poskozeni nebo zni¢eni majetku svéfeného do spravy knihovny.



12.4. Knihovna je opravnéna informovat studijni oddéleni o zavazcich ze strany internich
uzivatell (studentll) pfed ukonéenim jejich studia.
12.5. UzZivatel je povinen fidit se timto knihovnim fadem knihovny Bankovniho institutu
vysokeé skoly, a. s. a pokyny zaméstnanct knihovny.
12.6. V piipadé, Ze uzZivatel nepini své povinnosti podle tohoto fadu dobrovolngé, muize
se Bankovni institut vysoka $kola, a. s. domahat jejich pInéni soudni cestou.
VIl. Zavérec¢na ustanoveni
Clanek 13.
Vyjimky z Knihovniho a vypujéniho radu
13.1. Vyjimky z Knihovniho a vypUjéniho fadu povoluje vedouci knihovny.
Clanek 14.
Dopliiky Knihovniho a vyptijéniho fadu
14.1. Nedilnou souéasti knihovniho fadu je Cenik poplatki a sluzeb platny pro uréené
obdobi.
14.2. Tento Knihovni a vypQjéni fad mize byt zmé&nén nebo dopinén Dodatkem schvalenym
rektorem Skoly.
Clanek 15.
Uginnost Knihovniho a vypuijéniho Fadu
Tento Knihovni a vypUjéni fad nabyva udinnosti dnem ......... 15. fijna 2011................

V Praze, dne 12. fijna 2011

G
IN

.‘;5 I

prof. Ing. Bojka Hamernikova CSc.
rektor
Bankovni institut vysoka skola, a.s.



